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PANDUAN UNGGAH MANDIRI SKRIPSI/TESIS 

1. Tahap Persiapan Unggah Mandiri Skripsi/Tesis 

a. File skripsi/tesis yang akan diunggah pada repository disiapkan dengan ketentuan sebagai 

berikut: 

- Format file Portable Document Format (PDF); 

- Jenis file PDF readable; 

- File tidak di-password; 

- Setiap file PDF size maximal 1 MB. 

b. File PDF berisikan keseluruhan halaman mulai dari cover hingga lampiran/halaman terakhir 

sesuai dengan format buku (hard copy) dengan ketentuan sebagai berikut:  

- ABSTRAK : terdiri dari cover hingga daftar isi. 

- BAB I : terdiri dari keseluruan BAB I. 

- BAB II : terdiri dari keseluruan BAB II. 

- BAB III : terdiri dari keseluruan BAB III. 

- BAB IV : terdiri dari keseluruan BAB IV. 

- BAB V : terdiri dari keseluruhan BAB V dan Daftar Pustaka. 

Catatan: Jika berakhir di BAB VI maka Daftar Pustaka dimasukan ke BAB VI. 

c. Jika semua file sudah disiapkan, maka silahkan mendaftar melalui link: 

https://s.id/PendaftaranAkunRepository  untuk mendapatkan akun repository. 

 

2. Tahap Unggah Mandiri Skripsi/Tesis 

a. Mahasiswa harus login terlebih dahulu pada sistem dengan alamat: 

http://repository.unwira.ac.id/ . Untuk login, setelah mengisi username dan password klik 

tombol login. 

b. Pilih Manage Deposite kemudian lanjutkan ke New Item. 

c. Pilih Item Type, pilih Thesis. 
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d. Lanjutkan dengan klik Next. 

e. Pilih Choose File untuk memilih file skripsi/tesis yang akan diunggah.  

 

 

 

Tidak diperbolehkan untuk mengubah Content, Type, Description, Visible to, License, 

Embargo expiry date, Language. 

ABSTRAK 
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f. Jika semua file sudah terupload maka akan muncul seperti ini. 

 

g. Lanjutkan dengan klik Next untuk mengisi detail dari skripsi/tesis pada isian metadata pada 

form Details. 

h. Title diisi judul skripsi/tesis. (Jangan gunakan huruf besar semua, lakukan seperti contoh). 

i. Abstract diisi abstrak dalam Bahasa Indonesia. Jika di dalam skripsi/tesis memiliki abstrak 

dalam Bahasa Inggris maka diisi abstrak dalam Bahasa Inggris. 

j. Thesis Type isikan sesuai dengan jenis skripsi/tesis. Undergraduate (S1), Masters (S2), 

Doctoral (S3) dst. 

 

k. Thesis Name dapat diisi sesuai gelar atau jika tidak tercantum pada form tersebut dapat 

memilih Other. 

ABSTRAK 
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l. Isi Creator dengan nama penulis tugas akhir. Untuk penamaan mengisikannya dengan cara 

menempatkan nama belakang pada Family Name (gunakan huruf besar semua). Nama 

depan dan tengah diisi pada Given Name (gunakan huruf Besar pada awal nama depan dan 

tengah). NIM isi Nomor Induk Mahasiswa (NIM tidak diberi spasi). Sertakan Email penulis 

skripsi/tesis yang aktif. 

m. Contribution, pilih Thesis Advisior. Nama Dosen Pembimbing diketik tanpa gelar. Nama 

belakang diketik pada kolom Family Name, nama depan diketik pada kolom Given Name. 

Kemudian ketik NIDN dosen pembimbing seperti contoh. (Jika dosen pembimbing belum 

mempunyai NIDN maka dikosongkan saja). 

 

n. Division pilih sesuai Fakultas dan Program Studi penulis skripsi/tesis. 

o. Publication Details, isian Status pilih status dari skripsi/tesis yang telah disusun. Published 

(bila sudah pernah dipublish), In Press (dalam proses dipublish), Submitted (pengajuan 

publish), Unpublished (belum pernah dipublish). 

p. Date isi tahun periode wisuda. 

q. Date Type, pilih Completion. 

r. Institution, isi Universitas Katolik Widya Mandira Kupang.  
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s. Departement, isi nama Program Studi penulis skripsi/tesis. 

t. Number of Page, isi jumlah halaman. 

u. References, isi daftar pustaka skripsi/tesis. 

v. Uncontrolled Keyword, isi kata kunci dari abstrak. 

 

w. Lanjut klik Next untuk menuju isian Subjects. 

x. Pilih subject penelitian sesuai dengan skripsi/tesis anda. Subject penelitian bisa lebih dari 

satu. Klik Add untuk memilih subjects. Klik Remove jika ingin menghapus subject yang 

telah anda pilih.  
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y. Jika subject telah terisi, lanjutkan klik Next. 

z. Pilih Deposite Item Now. Dengan memilih Deposite Item Now, secara otomatis data anda 

kan dikirim ke Editor. 

 

3. Tahap Verifikasi dan Validasi 

a. Verivikasi dan validasi akan dilakukan oleh petugas bagian teknis UPT Perpustakaan. 

Ruang Bagian Teknis berhadapan dengan ruang Tata Usaha yang terletak di lantai 3 gedung 

Prodi Ilmu Komputer. 

b. Jika sudah selesai diverivikasi dan divalidasi maka akan dikirimkan surat keterangan telah 

mengunggah skripsi/tesis ke masing-masing email mahasiswa. 

c. Untuk surat keterangan bebas pinjam pemustaka, mahasiswa/i silahkan menggurusnya di 

Perpustakaan Pusat Unwira (lantai 3, Gedung Program Studi Ilmu Komputer) di Penfui.  

 


